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ПЛАН РАБОТЫ
Кужмарской сельской администрации Звениговского муниципального района Республики Марий Эл на 2023 год

	№ п\п
	мероприятия

 
	срок исполнения
	Ответственный

	1. Организационная работа

	1. 
	Разработка и принятие нормативно-правовых актов по решению вопросов местного значения
	в течение года 
	Глава администрации, специалисты 

	2. 
	Организация профессиональной переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих
	в течение года
	Ведущий специалист  

	3. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с обращениями граждан
	в течение года
	Глава администрации

	4. 
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и организация проверки достоверности представленных сведений
	до 01 апреля
	Ведущий специалист

	5. 
	Организация проведения аттестации муниципальных служащих
	 в течение года
	Специалист

	6. 
	Организация проведения аппаратных совещаний при главе администрации со специалистами администрации, руководителями учреждений, организаций
	еженедельно
	Глава администрации, специалисты

	7. 
	Организация работы действующих комиссий
	в течение года 
	Глава администрации, главный специалист

	8. 
	Проведение встреч, собраний с населением
	в течение года
	Глава администрации

	9. 
	Проведение публичных слушаний, общественных обсуждений
	в течение года
	Специалисты 

	10. 
	Размещение на официальном сайте администрации информации
	в течение года
	Ведущий специалист

	11. 
	Разработка муниципальных программ в соответствии с законодательством
	в течение года
	Главный специалист

	12. 
	Организация и ведение воинского учета граждан
	в течение года
	Инструктор ВУП 

	13. 
	Заполнение форм статистической отчетности
	в течение года
	Специалисты администрации

	14. 
	Участие в совещаниях разных уровней
	в течение года
	Глава администрации

	15. 
	Проведение совещаний со старостами населенных пунктов, активистами
	ежеквартально
	Глава администрации

	16. 
	Отчет главы администрации по итогам 2022 г.
	I квартал 2023 г.
	Глава администрации

	17. 
	Разработка плана работы администрации на 2023г.
	декабрь 2023 г.
	Глава администрации, главный специалист

	2.    Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций

	1
	Организация пропуска паводковых вод
	март-апрель 
	Глава администрации, главный специалист

	2
	Организация работы по обучению населения защиты от опасности, поведения на водоемах путем размещения информации на сайте и информационных досках  
	в течение года
	Глава администрации, главный специалист

	3.Пожарная безопасность

	1
	Обследование пожарных резервуаров и заполнение их водой
	2 квартал
	Глава поселения

	2
	Проведение весенних противопожарных мероприятий по организации минерализованной полосы в населенных пунктах, граничащих с лесным массивом
	Апрель-май
	 Глава администрации

	3
	Привлечение населения и предприятий к общественно-значимым работам по уборке территорий от мусора, сухой травы; организация массовых субботников
	2-3 квартал
	Глава администрации, ведущий специалист

	4
	Организация работы по обеспечению пожарной безопасности в поселении, проведение инструктажа по пожарной безопасности
	в течение года
	Глава администрации, главный специалист

	5
	Проверка состояния источников противопожарного водоснабжения на территории поселения
	март, август 2023 г.
	Глава администрации

	4.Управление и использование муниципального имущества и земель

	1
	Постановка на учет граждан, в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий
	в течение года
	Ведущий специалист  

	2
	Организация работы по упорядочению адресного хозяйства
	в течение года
	Ведущий специалист

	3
	Выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию
	в течение года
	Ведущий специалист

	4
	Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества, заключение договоров аренды земельных участков
	в течение года
	Глава администрации, главный специалист, ведущий специалист

	5
	Постановка на кадастровый учет и государственная регистрация прав на объекты муниципальной собственности 
	в течение года
	Глава администрации, главный специалист

	6
	Реализация федерального закона №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»
	в течение года
	Глава администрации, ведущий специалист

	7
	Организация работы по регистрации права на земельные участки под   объектами муниципальной собственности
	в течение года
	Глава администрации, главный специалист

	5.Содержание автомобильных дорог общего пользования,

организация работы транспортного обслуживания

	1
	Проведение ремонта дорог общего пользования местного значения 
	2-3-квартал
	Глава администрации

	2
	Контроль за содержанием дорог в зимний и летний периоды 
	в течение года
	Глава администрации

	3
	Установка и замена поврежденных и отсутствующих дорожных знаков
	2-3-квартал
	Глава администрации

	4
	Организация грейдирования грунтовых дорог в населенных пунктах поселения
	2-3 квартал
	Глава администрация

	5
	Очистка дорог от снега 
	1,4 квартал
	Глава администрации

	6
	Скос травы на придорожной территории
	2,3 квартал
	Глава администрации, ведущий специалист 

	7
	Спил и обрезка аварийных деревьев вдоль улично-дорожной сети автомобильных дорог общего пользования местного значения
	2 квартал
	Глава администрации

	8
	Установка и содержание освещения автомобильных дорог
	в течение года
	Глава администрации

	6. Благоустройство и жилищно-коммунальный комплекс

	1
	Организация работы по озеленению территории поселения
	2-3 квартал
	Глава администрации, ведущий специалист

	2
	Ликвидация несанкционированных свалок
	в течение года
	Глава администрации, ведущий специалист

	3
	Осуществление ухода за памятниками ВОВ и прилегающей к ним территории 
	2 квартал
	Глава администрации, руководители культурных и образовательных учреждений 

	4
	Проведение обследования готовности жилищного фонда, учреждений всех форм собственности и теплоисточников к эксплуатации в осеннее-зимний период, составление паспортов готовности
	3 квартал
	Глава администрации, совместно с ООО «ККС»

	5
	Организация содержание детских игровых и спортивных площадок
	3 квартал
	Глава администрации 

	7.Правоохранительная деятельность

	1
	Взаимодействие с органами внутренних дел по проведению массовых мероприятий
	в течение года
	Глава администрации

	2
	Разработка плана мероприятий по профилактике правонарушений
	январь
	Глава администрации, главный специалист

	3
	Разработка плана мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма
	январь
	Глава администрации, главный специалист

	4
	Организация работы добровольной народной дружины
	в течение года
	Глава администрации

	8. Финансово-экономическая деятельность

	1
	Подготовка отчета и отчет об исполнении бюджета за очередной финансовый год
	Первое полугодие
	Глава администрации, бухгалтер 

	2
	Разработка прогноза социально-экономического развития
	в течение года
	Главный специалист, бухгалтер 

	3
	Разработка конкурсной, аукционной документации для проведения муниципальных закупок
	в течение года
	Главный специалист

	4
	Размещение муниципальных заказов путем открытых конкурсов, открытых аукционов 
	в течение года
	Главный специалист

	5 
	Подготовка и размещение плана-графика, своевременное внесение изменений
	в течение года
	Главный специалист 

	6
	Формирование и утверждение бюджета на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 гг.
	декабрь
	Бухгалтер 

	9. Работа комиссий

	1
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих
	в течение года
	Ведущий специалист 

	2
	Комиссия по профилактике экстремизма и терроризма в Кужмарском сельском поселении
	в течение года
	Ведущий специалист

	3
	Антинаркотическая комиссия
	в течение года
	Ведущий специалист 

	4
	Противопаводковая рабочая комиссия
	в течение года
	Главный специалист 

	5
	Комиссия по осуществлению закупок
	в течение года
	Глава администрации

	6
	Комиссия по определению стажа муниципальной службы лицам, замещающим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления 
	в течение года
	Главный специалист 

	7
	Комиссия по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы и кадровый резерв в Кужмарской сельской администрации
	в течение года
	Главный специалист 

	10. Использование и работа в информационных ресурсах 

	1
	Работа  с официальным сайтом Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг: http://zakupki.gov.ru/
	в течение года
	Главный специалист 

	2
	Работа в комплексной системе удаленного федерального доступа СУФД
	в течение года
	Бухгалтер 

	3
	Размещение информации в ГИС «Энергоэффективность»
	в течение года
	Главный специалист

	4
	Размещение информации в ГИС ЖКХ
	в течение года
	Главный специалист

	5
	Размещение информации в ГИС ГМП
	в течение года
	Главный специалист

	6
	Работа с сайтом Госуслуги
	в течение года
	Главный специалист

	7
	Размещение информации на сайте torgi.gov.ru (Информация о государственных и муниципальных торгах по реализации имущества для физических и юридических лиц.)
	в течение года
	Главный специалист

	8
	Работа в ФИАС
	в течение года
	Ведущий специалист

	9
	Размещение информации на официальном сайте Звениговского муниципального района Республики Марий Эл, странице Кужмарского сельского поселения
	в течение года
	Ведущий специалист

	10
	Размещение информации в ГАС «Управление»
	в течение года
	Главный специалист, ведущий специалист

	11
	Работа в системе Единый реестр видов контроля (далее – ЕРВК)
	в течение года
	Главный специалист 

	12
	Работа в системе «Единое окно»
	в течение года
	Ведущий специалист


Главный специалист администрации                                                                          Н.Э.Андреева
